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Rekisterin nimi
Ulkopoliittisen instituutin asiakastietokanta

Rekisterinpitdja
Ulkopoliittinen instituutti
Kruunuvuorenkatu 4
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006161 HELSINKI

Tasta rekisterista vastaava henkilo
Viestintdpaillikko

Janne Halttu

09 4327723
janne.halttu@hfia.fi

Sidnnénmukaiset tietolihteet

Ulkopoliittisen instituutin asiakastietokantaan tallennetaan tietoja sen
perustella, mit4 asiakkaiksi rekisteroityvit itse ilmoittavat. Tietokantaan
tallentuu myos se, minkilaisia palvelujamme asiakkaat ovat kiyttineet.

Lisdksi tallennamme tietokantaan yhteystiedot niistd henkiloistd, jotka eivit
ole ilmoittautuneet instituutin asiakkaiksi, mutta ilmoittautuvat osallistujiksi
johonkin yksittiiseen instituutin tapahtumaan esimerkiksi
yhteistyokumppanin kautta. Tdllaisista vaillinaisista tiedoista lihetetidin
ajoittain kyselyji ja jollei asiakas halua niitd tdydentdd, ne poistetaan
tietokannasta. Rekisteristd poistetaan luonnollisesti myos kaikki poistoa
pyytivien henkildiden tiedot.

Rekisterin kdyttotarkoitus
Rekisterid kdytetdan

- Seminaarikutsulistojen luomiseen ja kutsujen lihettdmiseen
- ilmoittautumisten vastaanottamiseen

- julkaisu- ja viestintdjakeluihin

- Ulkopolitiikka -lehden tilaaja- ja laskutusrekisterind



Yksittdiset henkilot voivat rekisterdityd Ulkopoliittisen instituutin
tietokantaan saadakseen kutsuja instituutin jarjestimiin tilaisuuksiin seka
saadakseen instituutin julkaisuja tai tilatakseen UP-lehden.

UP-lehden tilaaja- ja laskutusrekisteri on erillinen joukko. Lehden tilaaminen
ei aiheuta sitd, ettd henkilo saisi automaattisesti muita viesteji instituutista.

Asiakkaiden itsensd antamilla kiinnostustiedoilla seki palvelujen
kiyttohistorialla pyritdidn optimoimaan instituutin kutsujen etti julkaisujen
jakeluita niin, ettd asiakkaat saisivat juuri itseddn kiinnostavaa materiaalia.

Rekisterin tietosisalto
(* merkityt pakollisia tietoja)

Kerattavat tiedot asiakkaista:
Etunimi*, sukunimi*, sihkopostiosoite*, organisaatio*, tydtehtdvi*, osoite,
puhelinnumero, kiinnostuksen kohteet, kielivalinta*.

Rekisteritietojen luovutus
Tahin rekisteriin koottuja tietoja ei luovuteta eteenpéin.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri sijaitsee palvelimella, johon ei ole péisyi sisdverkon ulkopuolelta.
Tietoja pdédsee katsomaan ja kisitteleméin vain salasanan avulla. Salasanoja
annetaan instituutissa henkiloille, joiden on tarpeen tyotehtidviensi vuoksi
syottdd, kisitelld tai poistaa tietoja rekisteristé.

Manuaalinen aineisto

Manuaalista aineistoa syntyy ainoastaan erilaisina tyokopioina, esimerkiksi
kun yksittidisten tapahtumien osallistujalistoja tulostetaan jirjestijien ja
tapahtumien esiintyjien tietoon. Jirjestelmén kautta laadittuja ja tulostettuja
osallistujalistoja ei arkistoida manuaalisesti.

ATK:lle talletetut tiedot
Tietokannan kiyttdoikeus on rajattu instituutin henkilékunnan kiyttoon.
Tietokannan kiytto edellyttdd kiayttdjatunnusta ja salasanaa.



